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a) Dar de alta un cliente.

1. En el Men del lado izquierdo, ingresa con un clic en Datos, después localiza
Clientes y haz clic en el signo == .

OV AWN

que aparece después de guardar).

N

—
—omercia
Meni

B Ventas
B Compras

B Inventarios
B Finanzas
B @ Datos
B Clientes
B Proveedores
B Vendedores
B Productos y Servicios ==
B Formas de Pago
B Sucursales
B Conceptos
i Dstos Empresa
B Claves Prod SAT
@ Consultas
B MiCuenta
B Consola Administracién
B Soporte
B Novedades

B Cambiar Contrasefia

|

Home

Cierra la pestana con un clic en la “X”,

Demo Point [Point demo]

. Captura el nombre y apellido de tu cliente, ingresa como ejemplo “Sofia Reyes”.
. El sistema llenara la razén social automaticamente, pero puedes modificarla.
En la parte derecha localiza ‘Agente”y elige uno. En este ejemplo sera “Vendedor 1"
. Elige la sucursal, en este ejemplo sera “Matriz”.
. Haz clic en guardar [&. (Si necesitas modificar algun dato, haz clic en el icono#

Cerrar Sesién

Credito:

Sucursales )

 uista +
Generales:

Cliente:

Titulo:

Nombre:

Apellidos:

Razon Social: *
Nombre Comercial:

RFC:

CURP:

Calle:

Namero Exterior:
Namero Interior:
Referencia:

Colonia:

Codigo Postal:

Ciudad o Localidad:
Municipio o Delegacion:
Estado o Entidad:

Pais *

Acepta Recibir Info: *

Domicilio Default: *

Programa de lealtad: *

Srita.
Sofia

Reyes

Sofia Reyes e

MEXICO

Domicilio Facturacion

o

Estatus: | Alta

Agente: *

eSucursaL: -

Ruta:

Vendedor 1

Matnz

Clasificacion:
Lista de Precios: * | 4
Moneda: * | pMxN

Descuento:* | g
Limite de Crédito:* | g.go

Plazo (Dias):* | g

Comentarios:

Genera IVA* [
Namero de Cuenta Pago:
Somos su Prov Nam:
EAN:
Addenda:

CFDI 3.3

4]

Uso CFDI:
Método de Pago:

Forma Pago:

Complemento Exportacion

(<] <] <)

Complemento:

Cumpleafios:
Teléfonos: + @
Correos: + @
Correo Electrénico Enviar
Sitios Web: + @

Redes Sociales:

+&

*Los campos con asterisco rojo son obligatorios.
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b) Dar de alta un producto.

1. En el Ment del lado izquierdo, ingresa con un clic en Datos y después en Productos
y Servicios, haz clic en el signo =fs.

2. Ingresa el cddigo, en este ejemplo sera “105”.

3. Captura la descripcion del producto en este caso sera “Camara con Microfono”.

4. Elige la unidad de venta, para este producto sera “Pz”

5. Elige el proveedor, captura “Pro”y haz clic en el nimero 1.

6. Puedes agregar una imagen que tengas del producto con un clic en Buscar Imagen.

7. En la seccion Compra, captura el costo del producto “800".

8. En la seccion Venta, captura el precio de venta “1200"

9. En la seccion CFDI 3.3, captura la palabra ‘camara”y selecciona el cddigo 45121516
10. En la parte superior derecha, haz clic en el icono & para guardar el producto.

11. Cierra la pestana con un clic en la “x”.

Comerca

Meni

i Ventas

= Compras
i Inventarios
B Finanzas

B & Datos
B Clientes +
B Proveedores +

B Vendedores
B Productos y Servicios
B Formas de Pago
B Sucursales
B Conceptos
B Datos Empresa
B Claves Prod SAT
s Consultas
B MiCuenta

o+

I Consola Administracién
B soporte

B Novedades

i Cambiar Contrasefa
B Guia de Uso

B MiSesion

Home

{ Lista

Generales

+

Productos y Servicio x m

Demo Point [Peint demo] Cerrar Sesién

o E® SKUS Clientes )‘

Codigo:* ' 105
Codigo de Barras:
Cédigo Proveedor:
Modelo:
Descripcion:* | camara
Tipo:*

Unidad Venta: *

(2]

Producto

on

()] Estatus:* | Alta
Fraccién Arancelaria: Marca:
Proveedor:* | Proveedor Uno
Catalogo:
Imprimir:

P5) puscarimagen | cimara | _timwir ]
B+

Linea: +
Familia: +
Etigueta:
Texto 1:
Texto 2:
Texto 3:
Compra
Costo: o 80 F Ult Compra: .
Moneda Compra: | MXN
venta
Lista 1 Lista 2 Lista 3 Lista 4 Lista 5
Tasa IVA: | 16,00 % Forma Venta: Independie Independie Independie Independie Independie
% Ganancia Minima: 0 Precio: 1200 0 0 0 0
Precio Minima: 0 Parcentaje UT: 0 0 0 0 0
Mon Precio Minima: Comisidn Fija: 0 0 0 0 0
Tiene IVA Precio Min: % Comisién: 0 1] 0 0 ]
Clave: Moneda Venta:| MXN MXN MXN MXN MXN
% Recompensa: (1] 0 0 0 0

Observaciones

% Descuento:

Tiene IVA:

Observaciones:

CFDI 3.3

Clave Prod: Camaras grabadoras o video camaras digitales ne

*Los campos con asterisco rojo son obligatorios.

Clave Unidad: | Pieza
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| c) Realizar una compra.

1. En el Menu, haz clic en Compras, despueés localiza Compras y haz clic en el signo o+ .

2. Del lado izquierdo localiza Prov, en el recuadro pequeno ingresa el nimero “1” y
presiona la tecla tabulador @& de tu teclado.

3. En la parte inferior, localiza la tabla de movimientos,y en la columna Cédigo captura
“1057, utiliza el tabulador de tu teclado & para desplazarte a la columna Canty
captura “50”. Presiona el tabulador @ para pasar al siguiente renglon.

4. En la parte superior derecha, haz clic en el icono B para guardar la compra.

5. En la parte superior izquierda, haz clic en el icono

k= , selecciona la opcion Default

e imprime el documento.
6. Cierra la pestana con un clic en la “x”

Comercia
Mena

i Ventas
B @ Compras
s Ordenes de compra
B Compras
B Devoluciones Proveedor
B Pagos o Abonos Proveador
B Ajustes Cargos(-)
B Ajustes Abonos(+)
B Reportes Compras
B Inventarios
B Finanzas
B Datos
B Consultas
B MiCuenta

+
+
+
+
+

Demoa Point [Point dema] Cerrar Sesidn

. - (4]
 ista E o =_ Detalle o E Encabezado Jp
Serie: NGm: Estatus:* | Activo Sub Total:  40.000.00
Fecha: | 0410412018 Concepto:* | Matriz compra Moneda:* | XN Descuento: 0.00
Vence: | 0410412018 Sucursal:* | Matriz IVA: 00
Prov:® | 4 e Proveedor Uno Almacén:* | Matriz Almacén Total:  40.000.00
R. Detalles: Cant: 2500 Generado: Revisado: Reportado:
Captura por Barras: Precio Sin IVA: Tipo IVA: Descuento: |!|

Captura por Codigo: v Precio Con IVA: Otras Columnas: Imagen:

O

3 Sin IVA

$ Con IVA

(Camara con Micréfono

*Los campos con asterisco rojo son obligatorios.
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d) Realizar un pago o I

abono a proveedor.

En este caso, haremos un abono a la compra anterior:

1. En el Menq, ingresa con un clic a Compras, después en Pagos o Abonos Proveedor
y haz clic en el signo o+

2. Ingresa el proveedor, en el recuadro grande captura las letras “Pro”y haz clic en
el numero 1.

3. En la parte inferior localiza la tabla de movimientos, haz clic en el recuadro debajo
de la columna Cuenta y elige MXN Efectivo; haz clic en el rengldn debajo de la
columna de Importe captura “20000".

4. En la parte superior derecha haz clic en el botén Asociaciones.

Demo Point [Point demo]

Cerrar Sesion

[ Home Pagos o Abonos Prove x
_ = —0
( Lista + g E Detalle o é Asociaciones )
s Ventas ) .
B & Compras Serie: Num: Total:  20,000.00
i Ordenes de compra Fecha: | 03/0412018 Estatus:* | Activo MXN: 47830000 USD: 0.00 Moneda:* | MXN
B Compras + a , .
;| 03/0412018 Concepto:* | Matriz Pago a P Tipo Cambio: 158
B Devoluciones Proveedor + e . 9 nﬂ ol
. Prov:* Si 20 i z
B + o rov:* [ ePrweedor uno ucursal:* | Matriz o: 0.00
i Ajustes Cargos(- -
.. J-us SDELGEG * R Detalles: Generado: Revisado: Reportado:
B Ajustes Abonos(+) +* |
B Reportes Compras
W [nventarios + e
RIS Cuenta | Ref | Observaciones | Importe | Maneda ‘ T Cambio
B Datos 0
= Consultas MXN Efectivo 20,000.0000  MXN 10000 =

*Los campos con asterisco rojo son obligatorios.

5. Selecciona la compra con un clic en el pequeno cuadro del lado derecho en la tabla.

6. En la parte superior derecha, haz clic en el icono B} para guardar el pago.

7. En la parte superior izquierda, haz clic en el icono s= , selecciona la opcion Default
e imprime el documento.

8. Cierra la pestana con un clic en la “x”.

[ Home Pagos o Abonos Prove x| e a
( Detalle + ﬁ &) Asociaciones 0 E Relaciones )
7]
MXN: 20,000.00 USD: 0.00 Total: 20,000.00 Saldo: 0.00
Serie | Folio | Fecha ‘ Vence Concepto Total ‘ Saldo | Asociado ‘ Moneda le‘ L
I
5 03,/04/2018 03,/04/2018 Matriz compra 40,000.00 20,000.00 20,000.00 MXN | o] 7

*Los campos con asterisco rojo son obligatorios.
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e) Realizar una venta.

1. En el Menu, haz clic en Ventas, después en Notas de Venta, localiza Notas de
Venta y haz clic en el signo + )

2. Agrega el Cliente. En el recuadro pequeno captura el numero “4”y presiona la tecla
tabulador & de tu teclado.

3. En la parte inferior, localiza la tabla de movimientos y captura en la columna Codigo
el numero “105” utiliza el tabulador de tu teclado g para desplazarte a la columna
de Cant y captura “25” Teclea tabulador &2 nuevamente.

4. En la parte superior derecha haz clic en el icono & para guardar la nota de venta.

(e~
l_omercad
Menn

B @ Ventas
B8 Presupuestos
i Pedidos
B Apartados
B & Notas de Venta
I Notas de Venta ° +
B Procesar Notas de Ventas
B Facturas Globales SAT
‘ Entregar Corte
‘ Entregar mi Sucursal
B Ventas de Contado +
B Devoluciones
B Pagos o Abonos Clientes =
i Rembolsos Clientes +

Demo Point [Point demo] Cerrar Sesion

[ Home

Notas de Venta X

{ usa + =2 Detalle O BY raxc)
Serie: Ndm: Concepto:* | Matriz Relacion de Mﬂ‘n Estatus:* [ Activo SubTotzl:  30,000.00
Feche: | 04/0472013 Sucursal:* | Matriz Moneda:* | XN Descuento: 0.00
Vence: 04/042018 Almacén:* | Matriz Almacén VA:  4,800.00
Cie:* [ g Sofia Reyes Vendedor:* | vendedor 1 Total: 34 800.00
R,, Detalles: Cant: 25.00 Generado: Revisado: Reportado: Timbrado:
Captura por Barras: Precio Sin IVA: Tipo IVA: Descuento: Imagen: .!. l!‘
Captura por Codigo: v Precio Con IVA: Observaciones: % Dev: 0.00 Otras Columnas: > + g
(Cédigo Descripeidn Cant Un  Exis 5 5/IVA S oIVA %Des | TipoIVA Observaciones
e 1,200.0000 | 1,392.0000

*Los campos con asterisco rojo son obligatorios.

5. Para recibir pago, haz clic en la caja registradora 88 que aparece después de guardar.
6. En la tabla inferior, elige la cuenta MXN Efectivo y captura “35000” en la columna
Importe, teclea el tabulador de tu teclado 2 y te mostrara el cambio a entregar.
7. Haz clic en el botdn que dice Pagar.
8. En la parte superior Izquierda, haz clic en el icono ¥4, selecciona la opcién Default
e imprime el documento.
9. Cierra la pestana con un clic en la “X".

*Ver pagina 7
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Pagar Nota

Total:
Pago:
Saldo:
Saldo MXN:

Pago Avanzado: [

Depdsitos por Verificar

Pago con Tarjeta
Orden de Pago
MXN Efectivo
USD Efectivo
Cheqgue de Cliente

Concepto:* | Matriz Pago de Cliente | 03/04/2018

34,800.00 Paga c/Puntos:
34,800.00 Rewards:

0.00 Aplicados:|

0.00 Tipo Cambio:

0.0000
0.0000
0.0000
I 6 ) 35000000 |
0.0000
0.0000

30,000.00

34,800.0000

0.00
0.00 |
15.80

0.0000 MXN
0.0000 MXN
00000 MXN

0.0000 USD
00000 MXN

Cambio
200.00
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| f) Traspaso entre almacenes.

1. En el Menu ingresa con un clic a Inventarios, localiza y da clic a la carpeta Traspasos,
después en Salidas x Traspaso, haz clic en el signo o+ .
2. Elige el almacén al que se traspasaran los productos, haz clic y selecciona

“Sucursal Almacén”.
3. En la parte inferior localiza la tabla de movimientos, y captura el la columna Cédigo

el numero “105” haz clic en la columna Cant y captura el numero “10".
4. En la parte superior derecha haz clic en el icono [} para guardar la salida por traspaso.
5. Cierra la pestana con un clic en la “x”

Demo Point [Point dema] Cerrar Sesion

Comercia
Menui

— B
o Lista + é Detalle o a Relaciunes)

. Ventas
& Compras Serie: Nam: Concepto:* | Matriz Salida por Traspa Estatus:* | Activo Cant: 10.00
B i Inventarios Fecha: | 0410412018 Del Almacen:* | Matriz AImacén Costo: 8,000.00

B envadas + Referencia: AL Almacen:® | Sucursal Almacen

B Salidas + e

5 @ Traspasos Revisado: Generado:
N 1 1
$ 2>+
—_ =g

Otras Columnas: Captura por Codigo: (v Captura por Barras: Imagen:

I Entradas x Traspaso
B Recibir Traspaso Cédiga Descripcién ‘ Cant

& Inventario Fisico ‘ Unidad ‘ Existencia ‘ MObra 1 ‘ Observaciones ‘ C

I Reportes Inventarios

*Los campos con asterisco rojo son obligatorios.

Para recibir un traspaso:

1. En el Menu haz clic en Inventarios, localiza y da clic a la carpeta Traspasos,

después en Recibir Traspaso haz doble clic.
2. Selecciona la salida a recibir con un clic en el cuadro pequeno ubicado del lado

izquierdo de la tabla.
3. En la parte superior derecha del formulario, haz clic en el botdn Recibir.

Cerrar Sesién

_omercia Demo Paint [Paint demo]

Home Recibir Traspaso x

Ment
B Ventas —
& Compras Serie Folio Fecha Concepto Del Almacén Al Almacén Cant Costo Estatus Referencial =
a4
B @ Inventarios 2
iy -l G [ I Il I ) Il I e
ntradas -+ = : : s : 1 2
- b | R e e e ey B ) o R B |
& B Traspasos
I Salidas x Traspaso +
B Entradas x Traspaso
L
W Inventario Fisico
B Reportes Inventarios

TaAVa
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4. Cambia el concepto del documento, elige “Sucursal 1 Entrada por Traspaso”.
5. En la parte superior derecha, haz clic en el icono B para guardar el traspaso recibido.
6. Cierra la pestana con un clic en la “x”,

—
 Lista = 2 v Detalle [ x ] ée Relaciones 3

Serie: Nm: Concepto:* | Sucursal 1 Entrada por no Estatus:* | Activo Cant: 10.00
Fecha: | 04/04/2018 Del Almacen:®  patriz Almacén . Costo: 8.000.00
Referencia: Al Almacen:™  sycursal Almacén
Otras Columnas: Revisado: Generado:
‘ Cadigo ‘ Descripcign ‘ Cant | Unidad ‘ Observaciones ‘ Costo ‘ Estatus L
Mo 1 | 105 Camara con Microfono 100 Pz 8000000  Activo o

TavA A
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haz doble clic.

| g) Entregar corte. I

En el Menu haz clic en Ventas, después en Notas de Venta y en Entregar Corte

Se presenta una tabla con el resumen de los documentos incluidos en el corte.

En la parte inferior, se presentan las cantidades que se deben de entregar con el
corte. Nota: Esta cantidad resulta del pago recibido menos el pago a proveedor.

En la parte superior derecha, haz clic en el icono &) para guardar el corte.
En la parte superior izquierda haz clic en el icono #¥=4, selecciona la opcion Default

e imprime el documento.

Comeraa
Mena

& & Ventas
B Presupuestos
s Pedidos
s Apartados
B & Notas de Venta
B Notas de Venta +
I Procesar Motas de Venta
i Facturas Globales SAT
L
B Entregar mi Sucursal
B Ventas de Contado
s Devoluciones
B Pagos o Abonos Clientes
B Rembolsos Clientes
B Ajustes Cargos
B Ajustes Abonos
B Facturas
B notas de Crédito
s Estadisticas
B Reportes Ventas
i Consulta Precios

+++E++ o+

Deme Point [Point dema] Cerrar Sesidn

—
. ] .
{ s [— | Detalle O RO ruin=)
Serie: Nom: Concepto:* | Entrega de Corte Generado:
Fecha: 04/0472018 . Sucursal:™ | Matriz Revisado:
Estatus:* | Activo Reportado:
Tipo | Concepto ‘ NOm Min | NOm Max | Fecha Min | Fecha Max | Total Min | Total Max ‘ Count ‘ Total Cant | Total L
Compra Matriz compra & & 11/04/2018 11/04/2018 40,000.0000  40,000.0000 1 50.0 40,0C «
Entrada por Traspase  Matriz Entrada por Traspaso 4 4 11/04/2018 11/04/2018 0.0000 0.0000 1 25.0
Pago Matriz Pago de Cliente 7 7 11/04/2018 11/04/2018 34,800.0000  34,800.0000 1 00 348C
Pago a Proveedor Matriz Pago a Proveedor 5 5 11/04/2018 11/04/2018 20,000.0000 20,000.0000 1 0.0 20,00
Salida por Traspaso  Matriz Salida por Traspaso 6 6 11/04/2018  11/04/2018 0.0000 0.0000 1 250
Venta Matriz Relacién de Mercancia 8 2  11/04/2018 11/04/2018 34,800.0000 I4,800.0000 1 250 34,80
1 »
Venta MXN: 34,800,00 Crédito MXN: 000  Devol MXN: 0.00
Tipo | Cuenta ‘ Nombre | Abong ‘ Maon ‘ Observaciones |\
Efectivo 1004 MXN Efectivo 14,800.0000 MXN e ]
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iFelicidades!

Ahora puedes continuar con tu demo y aprovechar todo el potencial que
ComerciaPoint ofrece para ti.

Para informacién mas completa, puedes consultar la
Guia completa de uso:

https://www.comerciapoint.com/ayuda_web/v3/index.html

0 contactanos:

Oficina: (33) 3630 3132 WhatsApp: (33) 1210 0030

Nuestro soporte esta disponible de lunes a viernes de 9:00 a. m.a 6:30 p. m.
horario de Guadalajara,Jal., excepto dias festivos.

www.comerciapoint.com

EJFacebook | [@Instagram | €2 Twitter | @ Pinterest

Revision 03
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